Die Landeshauptstadt Schwerin, Fachdienst Soziales, Fachgruppe
Hilfen SGB Xll und andere soziale Leistungen, sucht dich als

Fachassistenz fiir Leistungen
nach dem SGB Xl (m/wl/d)

Die Stelle ist befristet fiir die Dauer von 2 Jahren ab
Arbeitsaufnahme zu besetzen.

Deine neuen Aufgaben:

« Bearbeitung der Antrage auf Leistungen nach SGB XIlI, wie Hilfe
zum Lebensunterhalt, Grundsicherung im Alter und bei
Erwerbsminderung, Hilfen zur Gesundheit, Pflege und in anderen
Lebenslagen

« Bearbeitung von Riickforderungsanspriichen

« Beratung, Unterstitzung und Aktivierung der Leistungsberechtigten

Was du mitbringst:

» Beamtin bzw. Beamter: Beféahigung fiir die Laufbahngruppe 1,
zweites Einstiegsamt des Allgemeinen Dienstes (mittlerer Dienst)
oder

» Beschaftigte bzw. Beschaftigter: erfolgreich abgeschlossene
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreich
abgeschlossener Angestelltenlehrgang I; alternativ erfolgreich
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Wiinschenswert sind:

« Erfahrungen in der Bearbeitung von Leistungen nach SGB XII
« ein hohes MalR an Flexibilitat, Birgerfreundlichkeit und
Konflikttoleranz

« eine selbststandige Arbeitsweise

» Teamfahigkeit

Die Vergabe der Funktion erfolgt fiir verbeamtete Bewerber und
Bewerberinnen (m/w/d) nach den beamtenrechtlichen Mal3gaben der
Bestenauslese. Die verbeamtete Bewerberin/ der verbeamtete
Bewerber (m/w/d) kann im Falle beabsichtigter Beférderungen
vorbehaltlich vorliegender beamtenrechtlicher und
haushaltsrechtlicher Voraussetzungen entsprechend den jeweiligen
Beforderungsmafgaben beriicksichtigt werden.
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